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Introducio

A partir de 25 de Maio de 2018 passa a ser aplicdvel o Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados
Pessoais — Regulamento n° 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de Abril de 2016,
que estabelece as regras relativas a protecao, tratamento e livre circulagao dos dados pessoais das
pessoas singulares e que se aplica diretamente a todas as entidades que procedam ao tratamento desses

dados, em qualquer Estado membro da Unido Europeia, nomeadamente Portugal.

1 — Objetivo

O objetivo deste documento ¢ dar a conhecer a implementagdo das novas regras aplicaveis ao
tratamento dos dados pessoais de todos os interlocutores (clientes, trabalhadores, fornecedores,
parceiros ¢ demais entidades) que interagem com a NAVIGOMES, os direitos que lhe assistem,
procedimentos, meios de tratamento, finalidades, respetivos circuitos e consentimentos da
informagao recolhida pela NAVIGOMES, atuando desta forma em conformidade com a lei e com o

novo regulamento de protecdo e dados pessoais.

2 - Definicao de politica de protecao de dados pessoais

E a politica que estabelece os termos em que a NAVIGOMES trata os dados pessoais dos seus
interlocutores e os direitos que estes podem exercer, de acordo com o disposto no Regulamento (UE)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho - Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados

(RGPD) - e restante legislagdo nacional aplicavel em matéria de protecdo de dados pessoais.

3 — Definicio de dados pessoais e o tratamento de dados pessoais

Um dado pessoal ¢ todo o tipo de informagao relativa a uma pessoa singular. Por exemplo, o nome,
um numero de identifica¢do, dados de localizagdo, contactos, até elementos da sua identidade fisica,
econdmica ou social. O tratamento de dados pessoais é qualquer operacdo efetuada, por meio
automatizados e nao automatizados, sobre estes dados - recolha, registo, alteragdo, consulta,

utilizagdo, transmissao e destruicao.
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4 - Ambito de aplicacio

Esta politica de protecdo de dados pessoais, aplica-se a todos os trabalhadores, que exercem fungdes
no escritorio da empresa e que prestam servigos nos diversos terminais onde a NAVIGOMES opera

(terminal Roll-On/Roll-Off do porto de Setubal), e a interlocutores que interajam com a empresa.

5 — Finalidade de recolha de dados dos trabalhadores da NAVIGOMES

A NAVIGOMES recolhe os dados pessoais estritamente necessarios para a percussao da sua atividade
empresarial. Na recolha e tratamento dos dados, a NAVIGOMES cumpre as obrigagdes legais
aplicaveis e observa os principios e regras de tratamento, solicitando o consentimento aos

trabalhadores, quando tal ¢ necessario para tratar os seus dados.

6 — Seguranca dos dados pessoais dos trabalhadores da NAVIGOMES

A NAVIGOMES adota varias medidas de seguranga de caracter técnico e organizativo, de forma a
proteger os dados pessoais dos seus trabalhadores contra a perda, difusdo, alteragdo, tratamento ou

acesso devidos ou ndo autorizados.

A conservagdo dos dados pode ser efetuada pelo periodo em que subsistirem obrigagdes legais ou

decorrentes da relagao comercial com os clientes.

7 — Cedéncia dos dados pessoais dos trabalhadores da NAVIGOMES a terceiros

A NAVIGOMES pode recorrer a terceiros — subcontratantes - para a prestagao de determinados
servigos, o que poderd implicar o acesso, por esses terceiros, a dados pessoais dos seus trabalhadores.
A NAVIGOMES assegura que estas entidades subcontratadas satisfazem os requisitos legais

aplicaveis e oferecem as garantias adequadas em matéria de protecao de dados.

RGPD- Regulamento geral de protecdo de dados 2



8 - Direito dos trabalhadores da NAVIGOMES

a) Direito de acesso — prestacdo de informacgao sobre os dados pessoais que a NAVIGOMES detém

a respeito do titular dos dados e sobre o respetivo tratamento;

b) Direito de retificagdo — corre¢do, atualizacdo ou inclusdo de informagao (que possa estar em falta)

relativa ao titular dos dados;

¢) Direito ao apagamento dos dados (“direito a ser esquecido”) — apagamento dos dados, verificados
os requisitos legais para o efeito (ultrapassado o prazo legal de retengdo dos dados a que a

NAVIGOMES esté obrigada);

d) Direito a limitagdo do tratamento — suspensdo/cessacdo (temporaria) do tratamento de dados,

observados os requisitos legais aplicaveis;

e) Direito de oposi¢do — revogacdo de consentimento para tratamento(s) de dados efetuado(s) com

base nesse fundamento.

9 — Recusa/impedimento acesso a informacdo sobre os dados pessoais dos trabalhadores

NAVIGOMES

A NAVIGOMES assegura aos trabalhadores o exercicio dos seus direitos de acesso, retificagdo,

oposic¢do, apagamento € a limitacdo do tratamento.

Os trabalhadores podem exercer os seus direitos mediante contacto com o responsavel pela protecao

de dados pessoais — Carlos Perpétuo - 919852337 — carlos.perpetuo@navigomes.pt

O trabalhador pode, caso nao lhe seja concedido este direito, apresentar reclamagdao a Comissao
Nacional de Prote¢dao de Dados, a autoridade publica que fiscaliza a aplicagdo da legislagdo em

Portugal.
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10 - Violacao do acesso aos dados pessoais dos trabalhadores da NAVIGOMES

Uma violacao de dados ¢ uma quebra de seguranga que provoque, de modo acidental ou ilicito, a
destrui¢do, a perda, a alteracdo, a divulgacao ou o acesso, ndo autorizados, a dados pessoais tratados

pela NAVIGOMES.

Sao exemplo de violacdo de dados:

- A transmissdo verbal ou escrita ndo autorizada de dados pessoais,

- A perda, roubo ou guarda em local inseguro de documentos ou dispositivos (PC ou telemovel),

- O envio de dados pessoais para o destinatario errado,

11 - Comunicac¢ao de incidentes

A NAVIGOMES tem implementado um sistema de gestdo de incidentes no ambito da protegdo de

dados, privacidade e seguranga da informagao.

Caso algum Utilizador, Destinatarios do Servigo ou Cliente pretenda comunicar a ocorréncia de uma
qualquer situa¢do de violacdo de dados pessoais, que provoque, de modo acidental ou ilicito, a
destruicdo, a perda, a alteragdo, a divulgacdo ou o acesso, ndo autorizados, a dados pessoais
transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento, pode entrar em contacto
com o Responsavel pela Protecdo de Dados -  Carlos Perpétuo - tel. 919852337 —

carlos.perpetuo@navigomes.pt
12 - Alteracao da politica de privacidade

De forma a garantir a respetiva atualizacdo, desenvolvimento e melhoria continua, a NAVIGOMES
pode, a qualquer momento, proceder as alteragdes, que sejam consideradas adequadas ou necessarias,
a esta Politica de Protecdo de Dados e Privacidade, estando assegurada a sua divulgagdo pelos

diversos interlocutores, por forma a garantir a respetiva transparéncia de todo o processo.
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13 - Consentimento expresso e aceitacio

A disponibilizagdo livre, especifica e informada dos dados pessoais pelo respetivo titular implica o
conhecimento e aceitagdo desta Politica e consubstancia uma autorizagdo expressa para o seu

tratamento, de acordo com as regras definidas.

14 — Responsavel pela protecio de dados pessoais

Para o exercicio de qualquer tipo de direitos de protecdao de dados os diferentes interlocutores podem
entrar em contacto com o Responsavel pela Protecao de Dados - Carlos Perpetuo - tel. 919852337

— carlos.perpetuo@navigomes.pt descrevendo o assunto do pedido e indicando um endereco de

correio eletronico, um contacto telefonico ou um endereco de correspondéncia para posterior

resposta.

15 - Avaliaciao de impacto sobre a protecio de dados pessoais (AIPS)

Em conformidade com o RGPD, a NAVIGOMES compromete-se, quer perante todas as novas formas
de tratamento de dados (novas tecnologias, outras formas inovadoras de tratamento de dados) que
possam implicar elevado risco, quer por forma a testar os procedimentos existentes, ¢ por forma a
garantir os direitos e liberdades dos dados pessoais dos seus trabalhadores, a efetuar uma analise
periodica de risco dos procedimentos/circuitos existentes, que incida em particular sobre a origem,
natureza, particularidade e gravidade dos riscos e mais especificamente, para cada risco (acesso
ilegitimo, modificacdo indesejada, desaparecimento de dados), a fonte do risco, identificacdo dos
potenciais impactos nos direitos ¢ nas liberdades dos titulares dos dados, e a estimativa da

probabilidade e a gravidade desses riscos.

16 - Localizacao/finalidade dos dados recolhidos

Como foi anteriormente referido, a NAVIGOMES s6 recolhe, trata e armazena os dados dos varios

interlocutores estritamente necessarios a sua atividade econdmica. A saber:
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Recursos humanos

- Gestdo administrativa (calculo e pagamento de retribuicdes, prestagdes, abonos e subsidios, calculo
e retencdo na fonte relativos a descontos na remuneracao, obrigatorios ou facultativos, decorrentes de

disposic¢ao legal;

Os dados relativos aos funcionarios sdo recolhidos e arquivados na pasta respetiva “Registo de
funciondrios” e processados no sistema informatico “PINELIGHT — Recursos humanos - Gestao

pessoal / salarios”

Os CV's recebidos serdo arquivados na pasta “CV Recebidos” até que existam necessidades de

recrutamento, altura em que os mesmos serao consultados.

As fichas de aptidao médica respeitantes aos trabalhadores sao devidamente arquivados em pasta

propria e o seu acesso € restrito.
Pessoa responsavel pelo processamento dos dados — Carlos Perpétuo.

Pessoas com acesso a informagdo — Carlos Perpétuo / Carmen Martinez / Pedro Coelho.

Pinelight — Sistema de faturacao

Possui os dados dos clientes necessarios a fatura¢do (morada e nimero contribuinte).

Credenciaciao/autorizacio no SEF (servico de estrangeiros e fronteiras)
Contextualizacdo: Para entrada nos diversos terminais onde a NAVIGOMES exerce actividade.

O departamento respectivo obtém copia do C.C. do individuo cuja entrada no terminal carece de
autorizacao, digitaliza o documento e envia-o por e-mail para obten¢ao da autorizacdo de entrada na

area internacional do porto, a emitir pelo SEF.

Seguidamente, um funcionario dirige-se ao SEF para obtencdo os originais, distribuindo copias de

acordo com as necessidades.

O original do documento ¢ arquivado no dossier “SEF”.
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Pessoa responsavel pelo acesso / processamento dos dados — Jodo Matias, Jos¢é Manuel Cabral, Luis

Trigo, Carla Branco e Jorge Santos.

Entrada e saida de pessoas nos terminais

O departamento operacional indica, através do envio de e-mail, as entidades competentes,
nomeadamente a administracao portuaria, os dados (em regra, nome ¢ numero do documento de

identificacao) das pessoas cuja entrada/saida no terminal deve ser autorizada.

Departamento responsavel pelo acesso / processamento dos dados — Operacional e transitos

Pessoas com acesso a informagao — Estrutura administrativa.

Setabal, 1 de Junho de 2019

A Geréncia
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